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1. Ersteinrichtung

Starten Sie Profi cash, indem Sie es (iber das Startmeni aufrufen oder das Symbol auf Ihrem Desktop
doppelklicken.

Im folgenden Fenster , Lizenzpriifung“ bekommen Sie den Hinweis, dass es sich um eine Testversion
handelt. Die giiltige Laufzeit (zum Start 60 Tage) wird ebenfalls angezeigt. Solange Sie noch keinen
Lizenzschlissel erfasst haben, zahlt der Giltigkeitswert taglich um eins runter. Mit ,,OK“ fahren Sie
fort.

Vergeben Sie fiir die Firma 1 einen Namen und fiir den Nutzer ,master” ein Passwort - die
Passwortregeln werden eingeblendet. Wiederholen Sie das Passwort und klicken Sie auf ,Anlage

bestatigen“.
i Firmenneuanlage “

N 3¢ Willkommen bei Profi cash.
Bitte legen Sie eine Firma an.

Nr 1

Name

Anwender

Passwort

Passwort wiederholen

| Anlage bestatigen I Abbrechen

Im folgenden Fenster ,Welche Aktion mdchten Sie als nachstes ausfiihren?“ wahlen Sie ,Anwender
einrichten® aus.

] Profi cash

Welche Aktion méchten Sie als néchstes ausfiihren?

Anwender einrichten HBCI-Zugang erfassen | | Konten anlegen | | Daten rucksichern Abbrechen

Wenn Sie zu einem spéateren Zeitpunkt weitere Anwender anlegen méchten, rufen Sie die Funktion
~Anwender bearbeiten“ (iber das Symbol ,weil3es Blatt vor blauen Hintergrund“ oben links auf und
wahlen ,Administration“ aus.
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Da Sie wahrend der taglichen Arbeit nicht als ,master‘ angemeldet sein sollten, empfehlen wir
die Einrichtung mindestens eines Anwenders. Selbstverstandlich konnen Sie spater so viele An-
wender anlegen, wie fiir die tagliche Arbeit benétigt werden.

Vergeben Sie als erstes einen Namen fiir den ersten Anwender durch Eingabe im Feld ,Anwender”
und klicken Sie auf ,Speichern®.

‘ Dashboard Anwender bearbeiten X

Anwender ik
i Vorbelegung Auftragsart | SEPA-Ubenweisung v

keine Update- und Lizenzprifung bei Programmstart

Zuordnung

Funktionszuordnung Kontenzuordnung
Funktionsprofile v Kontenprofile v
Passwort

Das Startpasswort fir einen neu angelegten Anwender lautet "system

Nach 0 Fehlversuchen sperren Nach |0 Tagen Passwort dndern,
Anwender gesperrt Passwort zurlicksetzen
Umbenennen Neu anlegen Loschen Speichern Abbrechen

Als Bestatigung erhalten Sie die Meldung, dass der Anwender angelegt wurde und das Startpasswort
~System* erhalten hat. Bei der spateren Anmeldung mit diesem Anwender muss das Startpasswort
in ein individuelles Passwort gedndert werden.

Profi cash “

o Anwender ‘Chef' mit Startpasswort 'system’ wurde angelegt.
Bitte Funktionszucrdnung und Kentenzuerdnung vornehmen!

Als nachstes klicken Sie im Register ,Anwender bearbeiten auf ,Funktionszuordnung®. In diesem
Fenster kénnen Sie einstellen, welche Programmfunktionen der Anwender ausfiihren darf. In unserem
Beispiel erhilt der Anwender durch Druck auf den Button ,Alle Funktionen auswahlen® (es werden
alle Funktionen mit einem Hiakchen versehen) die Berechtigung alle Funktionen des Programms
auszufiihren. Driicken Sie anschlieBend auf ,Speichern®.

1 Funktionsprofil bearbeiten “

Funkticnszuordung lbernehmen von bt

| Kzine Splitbuchungan anzeigen
Alle Funktionen auswihlen Alle Funktionen sbwahlen
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| Einstellungzn

»| Anwendungsmena

Speichemn Eesnden

Eine Kontenzuordnung kdnnen Sie zu diesem Zeitpunkt noch nicht vornehmen, da noch keine Konten im
Programm eingerichtet sind. SchlieBen Sie daher den Registerreiter ,Anwender bearbeiten*.



2. Lizenzschlissel

Sie haben noch keinen Lizenzschliissel? Gerne kénnen Sie diesen bei uns -per Mail- anfordern.

Sie besitzen bereits einen Lizenzschliissel und mochten diesen erfassen?
Bitte melden Sie sich in Profi cash an und klicken oben links auf den blauen Button.

Kontoinformaticnen Zahlungswverkehr Auslandszahlung

| E: I o1 B vormerkposten
E | E| I

:Tj Kontovorschau

Umsdtze  Umsatze  Umsdtze Salden _ . .
pre Konto aller Kenten summisrt= 1 Elektronische Kontoauszige

Kontainformationen

AnschlieBend 6ffnet sich eine Mentansicht. Klicken Sie bitte, links im blauen Bereich den Punkt
,Lizenzinformationen“ an.

Datensicherung

x
%? Datersicherung erstellen

v
ﬁt_,l Datensicherung zuriicksichern

Protokolle
Programm-Update
Fenster
Administration

Lizenzinfomationen

Angemeldete Anwender

Programm-Informationen

Wahlen Sie im folgenden Fenster den Button ,Lizenzschliissel neu eingeben®.

1 Lizenzinfomationen “

Lizzrzschlissel

Eankdeitzahl 54862500
Kundennummer
aktueller Staks Version freigeschaltet (latzte erfolgreiche Lizenzpriifung: heute)

Lizensiarte Module  w* FinTS/HEBCI

v EBICS

v Auslandszahlungsverkehr
v Cach Managemsnt

v

Wertpapiss

Lizenzvereinbarung arzeigen Lizerz gnline priifen ( Lizenzschliissel neu emgeben ]

Erfassen Sie den Lizenzschlissel, unsere Bankleitzahl 641 632 25 und ihre Kundennummer ein.

| Lizenzinfornationen “

Lizenzschiissel

Bankleitzahl

Kundennummer

atusler Status  Version freigeschaltat (etzte erfolgreiche Lizenzprifung: heute)

Lizensierte Module ' FinTS/HECI
v BICS
¥ Auslandszahungsverkehr
v (ash Management
v Wertpapier

Lizenzvereinbaning anzeigen




Im Anschluss auf ,Speichern® und ,,Lizenz online prifen“ klicken. Den
Sie mit ,OK“ beenden.

nachfolgenden Hinweis konnen

Profi cash

o Die Lizenz wurde freigeschaltet.

Der Status sollte nun ,Version freigeschaltet (letzte erfolgreiche Lizenzpriifung: heute)“ lauten.

3. Einrichtung VR-NetKey (PIN/TAN)

Ilhnen liegt Ihr VR-Net-Key und die dazu gehérende PIN vor und im Online-Banking haben Sie bereits

ein TAN-Verfahren aktiviert.

Melden Sie sich als ,master oder bereits angelegter Nutzer in Profi cash 12 an und 6ffnen im Menii

sEinstellungen” die ,,HBCI-Verwaltung“.
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Im Schritt 1 des Assistenten zur Anlage eines neuen HBCI-Zugangs wahlen Sie als Sicherheitsver-

fahren ,PIN/TAN“ aus und klicken auf ,weiter*.
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Im Schritt 2 geben Sie als Bankleitzahl ,,64163225“ ein und klicken auf ,weiter*.



Im Schritt 3 erfassen Sie jetzt entweder Ihren 11-stelligen VR-NetKey oder Ihren Alias. Wir
empfehlen, das Feld ,PIN“ leer zu lassen und bei jedem Sendevorgang separat einzugeben.
Klicken Sie auf ,weiter“ um fortzufahren.

1 Neuanlage eines HBCI-Zugangs -0 “

3. Benutzerdaten angeben

Sicherhaitsradium PIN/TAN
Banldeitzah|

VR-NetKey oder Alias

EIN

Zugangs-Adresse httpsi//hbeill.hducia.de/cgi-bin/hbcisenet

< Zuriick estar > Abbrechen

Mo&chten Sie Ihre PIN dennoch im Programm hinterlegen, erhalten Sie einen Warnhinweis.

Profi cash - Warnung zum Passwort “

Das Abspeichern des Passworts kann ein Sicherheitsrisiko darstellen! Wenn
Sie richts speichern, wird das Passwert vor Jeder :,::ertlag\.ng asgefrag:.

Im 4. Schritt vergeben Sie ein HBCI-Kiirzel als Namen fiir den eingerichteten Bankzugang.
Dieses dient als Unterscheidungsmerkmal, wenn Sie im Laufe der Zeit weitere Zugange fiir
unterschiedliche Sicherheitsverfahren oder Banken einrichten. Klicken Sie auf ,Fertig stellen®.

Es wird nun eine Verbindung zur Bank aufgebaut und Sie befinden sich wieder im Register ,HBCI-
Verwaltung“ und lhr neu eingerichteter Zugang ist ausgewahlt.

Arbeiten Sie mit elektronischen Kontoausziigen (PDF-Ausziige), aktivieren Sie bitte noch das
entsprechende Auswahlfeld im unteren Bereich.

HEBEC Kurzel BB VA Metkey w

Sicherheitsmedium PIN J TAN 0

HBLI Paramarer | Larparametel | Bankparameter | Sidherhaitsvertahren | Einnsichungeirictan

161 Karzel BB YT Metkey
Bankizitzah| 1080000
WR-Metkey nder Alias NTREANT
BN
Zugangs-Adresce hrtpe 7 hbci1] fiduca dafcgi-binMbd sendat

Elektromsche Kontoauszige I b Elektronische Kontosuszige nach Abhalung awtomatech quitheren I

UPD-Konten b nach einer Datendbertragung surckgemeldete Konten automatiach anzsEgen
10.

I Berwtrercaten sktuslisizran I Statusprotokoll abholen yschen Speichem Abbrechen

Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache ,Benutzerdaten aktualisieren®.
Sie werden aufgefordert, lhre PIN einzugeben.



Nach dem Onlinedialog werden Ihnen die méglichen TAN-Verfahren vorgeschlagen. Wahlen Sie bitte
das passende Verfahren aus und bestatigen die Eingabe mit Klick auf ,Speichern®.

1 TAN Verfahren n—

Angebotene TAN-Verfahren SecureGo
Smart-TAN plus manuel
Smart-TAN plus optisch /USE

Smari-TAN photo

Speichern Abbrechen

Sie konnen jederzeit das ausgewahlten TAN-Verfahren unter HBCI-Verwaltung > Sicherheitsverfahren
> TAN-Verfahren andern.

FIN gndem #IN spesren EN-Lpere asteben

- R R ——
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Das Protokoll fiir die Datenilibertragung 6ffnet sich in einem neuen Register, schlieBen Sie diesen
Registerreiter.

Sie sind nun wieder in der HBCI-Verwaltung. Klicken Sie erneut auf die Schaltflache ,,Benutzerdaten
aktualisieren®. Sie werden erneut aufgefordert, Ihre PIN einzugeben.

Jetzt werden alle Konten angezeigt, auf die Sie mit Ihrem VR-NetKey Zugriff haben. Wahlen Sie aus,
welche Konten Sie im Profi cash anlegen mochten. Haben Sie alle gewiinschten Konten markiert,
klicken Sie auf ,OK“.

Wenn Sie nicht alle Konten zur Anlage ausgewahlt haben, empfehlen wir lhnen in der HBCI-Verwaltung
das Hakchen ,nach einer Dateniibertragung zuriickgemeldete Konten automatisch anzeigen“ zu
deaktivieren, da Sie ansonsten bei jedem Umsatzabruf die Konten erneut zur Anlage im Profi cash
angeboten bekommen.

) iresr

Senvierdaten stuiseren Soexmern Acbrechen

Damit ist die Einrichtung des VR-Netkeys und die Anlage der Konten abgeschlossen.



Offnen Sie unter Einstellungen das Menii ,Auftraggeberkonten bearbeiten® und klicken Sie auf ,Neu
anlegen®, um ein Konto manuell anzulegen. Alle weiteren Konten werden im weiteren Verlauf
automatisch angelegt.

Geben Sie unter ,Kontobezeichnung“ einen Namen fiir das Konto ein. Das Konto wird zukiinftig in
allen Tabellen in Profi cash unter dieser Bezeichnung zu sehen sein. Geben Sie des Weiteren die
Kontonummer, die Bankleitzahl und den Kontoinhaber ein. Alle weiteren Pflichtfelder fiillen sich
automatisch.

Scrollen Sie nach unten und wihlen Sie die HBCI-ID/FinTS aus, die Sie davor unter dem Anwender
master angelegt haben und klicken Sie auf Speichern.

I X
Komobezaichnung Hauplhono
Kortoart Kantohkomentoontn
Kontokategorie bl
» Bankverbindung ]
Kontonummer
Banideitzahl
IEAN
BE
Banuname
Bankart
= |nhaberangaben &
Kontoinkaber I I
2 Verwendungen ‘
FRCHDVFRTS wEin L
Bundesbank-Meldeaummer W
e
Eonto Sndam Seldo auf 0,00 setzen Speichern Beznden

Auf die Frage ,Sollen fiir Konto ,,....“ in Zukunft Kontoinformationen per HBCI abgerufen werden?“
antworten Sie mit ,Ja“. Die Kontoanlage ist nun abgeschlossen.

3. Einrichtung EBICS-Zugang

Sie haben Profi cash installiert und die Ersteinrichtung bereits durchgefiihrt. Ihnen liegen das
Anschreiben und die Bankparameter fiir den EBICS-Zugang vor. Zusatzlich bendtigen Sie einen
USBStick fiir Ihre zukiinftige elektronische Signatur.

Melden Sie sich als ,master” in Profi cash 12 an und 6ffnen im Meni ,Einstellungen® die ,EBICS-BPD
Verwaltung®.
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Erfassen Sie die Werte:
e BPD-Kiirzel = Bezeichnung der Bank (z.B. Voba Hoba)
e Kunden-ID = MV..... bzw. 0801.....
e BLZ=64163225
e EBICS Hostname = MULTIVIA

Das Feld EBICS Adresse = https://ebics.multivia-suite.de/ebicsweb/ebicsweb fiir die Volksbank
Hohenzollern Balingen eG wird automatisch gefiillt. Die EBICS Version belassen Sie bitte ebenfalls
unverandert. Driicken Sie auf Speichern.

EEICS-BPD-Verwaltung ¥

= | u

EPD Kirzel dndem

Bankporameterdaten

Rankparameterdaten

Kunden - IT MV....

EEICS Fostname MULTIVIA

EBICS Adresge mrtps://abics. multivia-suitaoe/sbicsweb/abicoweb

EBICS Vgrmon 25 w

| chne verteilte EU

Lischen Leeren/ficu Speichern

Wechseln Sie auf das Register , Teilnehmer“ und verschieben Sie von den vorhandenen Anwendern
auf der rechten Seite mittels der Doppel-Pfeil-Taste die Anwender nach links, fir
die Sie EBICS-Zugangsdaten erhalten haben.

EBICS-BRD-Verwaltung %

BPD-Kiirzed VEEM v

B8P0 Kurze| andern

Bankparametardaten | Telinehmer | Einreichungsiristen

Anwenderinformationen

Anwender Teilnehmer-ID | EU Version Anwender

- v - A

Teilnehmardatan




Markieren Sie einen der Anwender auf der linken Seite und geben Sie die Teilnehmer-/User-ID ein.
Wihlen Sie aus, ob die Person einen Einzelvollmacht ,E“ oder eine Gemeinschaftsvollmacht ,A/B“ hat.
Fiir die Speicherung lhrer elektronischen Signatur auf einem USB-Stick wahlen Sie unter

,Sicherheitsmedium* die ,Sicherheitsdatei“ aus. Klicken Sie zum Speichern auf ,Andern“. Wiederholen

Sie die Schritte ggfs. fiir weitere Anwender.

Dashbeard EBICS-BPD-Verwaltung %

8AD- Kiirzsl vaaM

Anwenderinformationen

Anwrende: Teilnehrmer-ID | EV Version
+ I [T

L

-

Teilnehmerdaten

Teilnehrmer -/ User - I MV1234KY

EU-Vallmacht E

Sicherheitsmediur

Sicherheitsdatei

(| Freigabe per Begleitzettel

EPD Kurzel sndem

master

Wechseln Sie nun tber ,Firma wechseln“ auf einen der Anwender.
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Offnen Sie unter Einstellungen das Menii ,Auftraggeberkonten

bearbeiten“ und klicken Sie auf ,Neu

anlegen®, um ein Konto manuell anzulegen. Alle weiteren Konten werden im weiteren Verlauf

automatisch angelegt.

Geben Sie unter ,Kontobezeichnung“ einen Namen fiir das Konto ein. Das Konto wird zukiinftig in
allen Tabellen in Profi cash unter dieser Bezeichnung zu sehen sein. Geben Sie des Weiteren die
Kontonummer, die Bankleitzahl und den Kontoinhaber ein. Alle weiteren Pflichtfelder fiillen sich

automatisch.

Scrollen Sie nach unten und wihlen Sie die BPD-ID/EBICS aus, die Sie davor unter dem Anwender

master angelegt haben und klicken Sie auf Speichern.
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Auf die Frage ,Sollen fiir Konto ,,....“ in Zukunft Kontoinformationen per EBICS abgerufen werden?“

antworten Sie mit ,Ja“. Die Kontoanlage ist nun abgeschlossen.



Offnen Sie unter Einstellungen die EBICS-Schlisselverwaltung.

I = roh cash
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Bankzugdinge rkonien Massendaterverwalturg Sanstiges

Geben Sie den Laufwerksbuchstaben des USB-Sticks an und driicken Sie auf ,Sicherheitsdatei neu
erstellen®.

Dashboard EBICS-Schldsselverwaltung X

BPD-Karze

Teilnehmer- / User-1D wvviR (EBICS 2.5)

Sicherheitedatei-Pacowort

Sicherhetsmedium (A006) Sicherhemtsdatei —
eeeTTeTI— -

EBICS-Verwaltung

EBICS-Zugang initialisieren Schidsse| &ndern
Passwort Sndern EBICS-Zugang sperren
Sicherheitsdatei neu erstallen vorhandene Sicherheitsdatei zuordnen

Vergeben Sie ein Passwort fiir die Sicherheitsdatei. Das Passwort muss mindestens 8 Stellen lang sein
und mindestens eins der folgenden Sonderzeichen enthalten: > <. () +-8&72*;,%:“\=

Klicken Sie auf EBICS-Zugang initialisieren und geben Sie Ihr Passwort ein.

EBICS-Schlbsselverwaltung X

BPD-Kiirzel
Teilnehmer- / User-ID ] (EBICS 2.5)

Sicherheitsdatei-Passwort

Sicherheitsmedium (AD0E) sicherheitsdate: [ NNGTGTNGNGNGGG

EBICS-Verwaltung

EBICS-Zugang initializieren Schidssel dndemn
Passwort dndemn EBICS-Zugang sperven
Sicherheitsdate: neu erstellen vorhandene Sicherheitsdated zuordnen

Sie erhalten die Meldung ,Initialisierung (HIA) zu BPD- Kiirzel ,MV...“ erfolgreich!“ und es 6ffnen
sich drei Registerreiter mit lhren EBICS-Initialisierungsbriefen. Drucken und unterschreiben Sie alle drei
INI-Briefe und senden Sie diese an die Bank.
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Wiederholen Sie die Arbeitsschritte ggfs. fiir die weiteren Anwender.

Nach Freischaltung der INI-Briefe durch die Bank fiihren Sie unter ,Datentransfer > ,Dateniibertragung
durchfiihren“ den ersten Kontenrundruf durch. Alle weiteren Konten, fiir die Sie Umsatze {ibertragen
bekommen, werden dabei vom Programm automatisch angelegt.



